Ustka dnia 06.06.2025r.

USTECKIE TOWARZYSTWO
BUDOWNICTWA SPOLECZN EGO
Spotka z 0.0.

76-270 Ustka ul. Krotka 3
Reg. 771240336, NIP 839-25-99-555
tel. 58-8154-840 fax. 59-8154-841

OFERTA PRACY
- umowa na czas nieokreslony

( w okresie probnym na czas 3 m-cy)

Usteckie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego spélka z o.0. z siedziba w Ustce przy
ul. Krotkiej 3, przyjmie od wrze$nia 2025 r. osobe do pracy na stanowisku:

ADMINISTRATOR NIERUCHOMOSCI

Opis stanowiska:

¢ Prowadzenie wszystkich spraw Wspélnot Mieszkaniowych zgodnie z ustawg o gospodarce
nieruchomosciami, ustawa o wlasnosci lokali oraz kodeksie cywilnym.

o Obstuga programow administracyjnych i MS Office( w szczegdlnosci MS Excel).

e Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, w dniach od poniedziatku do pigtku ( w godzinach pracy
biura).

Od kandydatow oczekujemy:

o Wyksztalcenia minimum sredniego kierunkowego lub wyzszego- preferowane zarzadzanie
nieruchomosciami.

o Dobrej znajomosci pakietu MS Office.

» Doswiadczenia na podobnym stanowisku.

e Samodzielnosci oraz odpornosci na stres.

» Duzej odpowiedzialnosci i rzetelnosci.

» Posiadania prawa jazdy kat. B.

Oferujemy:

e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego,
e stabilne warunki zatrudnienia,

CV oraz list motywacyjny prosimy przestac na adres sekretariat@utbs.pl badz osobiscie dostarczyé do
sekretariatu spotki przy ul. Krotka 3 w Ustce. Dokumenty bedg przyjmowane do dnia 31.08.2025 r.

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastgpujgcej klauzuli: ., Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
celu przeprowadzenia procesu rekrutacji’.



